
台北中會各教會庶務簿冊檢閱表 
 

日期：     年     月     日      地點：                   受檢教會： 

1.  受檢分類：年度定期檢閱   補檢(年份：            ) 

2.  是否攜帶齊全：小會議事錄  會員名簿( 一年內增/除名及修改部份 )   

教勢統計表( 已附在會員和會手冊  已中會網站登錄 )  

會員和會手冊（ 電子檔已上傳中會 E-mail【tpepct2951@gmail/com】）   

3.  小會議事錄中會議的屆/次數是否正確(小會為常設，故無「臨時小會」)： 是 需改進 

4.  開會日期、時間、地點是否詳細記錄： 是 需改進 

5.  開會與閉會是否以祈禱為之： 是 需改進 

6.  開會時是否聽讀上次會議紀錄，在無誤後接納： 是 需改進 

7.  閉會前是否聽讀本次會議紀錄後准予登錄上冊： 是 需改進 

8.  教會長執參加中會長執訓練是否登錄於小會記錄： 是 需改進 

9.  錯誤處是否依規定劃線後由書記簽名或蓋章： 是 需改進 

10.  記錄之文字是否工整清楚： 是 需改進 

11.  議案是否有條不紊，依序記錄： 是 需改進 

12.  回覆與報告事項是否有「從略」等不詳記載： 無 需改進 

13.  紀錄中如有「附件」是否確實黏貼，並由書記於接縫處簽名或蓋章： 是 需改進 

14.  是否有未經議長或書記劃線簽名或蓋章之空白頁，亦或有跳行的情形： 無 需改進 

15.  議長、書記及出席人員是否親自簽名： 是 需改進 

16.  會員名簿是否每年整理： 是 需改進 

17.  洗禮、堅信禮、小兒洗禮是否登錄於小會議事錄及會員名簿： 是 需改進 

18.  轉入、遷出、除籍是否明確登錄於小會議事錄及會員名簿： 是 需改進 

19.  洗禮或堅信禮日期(指本教會)是否正確記載： 是 需改進 

20.  在何處受洗(本宗或非本宗，機構或教會)是否正確記載： 是 需改進 

21.  接受哪一位牧師施洗或接納是否正確記載： 是 需改進 

22.  本教會接納日期(自本宗或非本宗轉入)是否正確記載： 是 需改進 

23.  聖禮典(聖餐)是否依堂會每年六次以上，支會或無聘牧之堂會每年二次

以上之規定舉行： 

是 需改進 

其 他  

24.  舉行聖禮典前是否召開小會： 是 需改進 

25.  召開會員和會前兩週是否公佈時間及陪餐會員名單，並在該期間內之主

日宣佈： 

是 需改進 

26.  臨時會員和會除依上項規定公佈外，是否有公佈辦理事項： 是 需改進 

27.  會員和會中是否聽取小會報告及辦理行政法所規定事項： 是 需改進 

28.  會員和會紀錄是否記載於小會議事錄： 是 需改進 

29.  和會手冊是否有去年和會紀錄、小會、長執會、各團契等事工報告及該

年度和會程序： 

是 需改進 

30.  其他建議或需注意事項： 

 

 

                                          受檢者簽名： 
 

檢閱者簽名： 

 


