
台北中會財務部第 71 屆(2022 年度)財務檢查紀錄表 修訂日期：2022 年 1 月 29 日 

教會  送檢人 職稱 日期：   月    日 

受檢項目:1(   )和會手冊兩本(內含建築基金及各專帳基金)  2(   )現金帳  3(   )分類帳 

4(   )金融機構存摺  5(   )定期存款單影本  6(   )會計月報表  7(   )收支傳票及憑證 

8(   )建築基金及各專帳基金之帳簿存摺  9(   )國稅局申報各類所得憑單 

一、傳票、原始憑證：(抽查 3 個月) 

  □是 □否 1.傳票抬頭填寫::台灣基督長老教會○○教會 或教會所屬法人抬頭。 

  □是 □否 2.傳票之出納、會計、財務組長簽核章欄位不可空白(查帳委員於封面簽名)。 

  □是 □否 3.收入、支出傳票按編號排列合併裝訂。 

  □是 □否 4.現金收入傳票附具原始憑證，例如「主日各項奉獻明細表」。 

  □是 □否 5.現金支出傳票申報之費用均應取有合法憑證，並依登錄序號黏貼。 

  □是 □否 6.現金填寫錯誤時，已依規定修改， 

             （如劃刪除線並蓋章，不可使用立可白或修正帶更正。）  

  □是 □否 7 按月編製「傳教師暨職工薪資支給表」做為傳票支出憑證。    

  □是 □否 8.水電費、電話費及教會公務車、稅捐之收據使用教會名稱 

              或經由小會認可（如租用）。  

   

二、現金簿： 

  □是 □否 1.每年度 1 月 1 日記有上年度結存金頟，且與上年度報表結餘數相符。 

  □是 □否 2.每月月底結帳有列示「月計」及「累計」，且與存簿金額相符。 

  □是 □否 3.每年年底結餘金額應與相關之存款簿合計相符(不符部分應附說明)。 

□是 □否 4.記帳填寫錯誤時，已依規定修改， 

           （如劃刪除線並蓋章，不可使用立可白或修正帶更正。） 

□是 □否 5.每週收入減支出後應於當週全額存入金融機構。 

 

三、分類帳： 

  □是 □否 1.是否有設分類帳。 

  □是 □否 2.年度終了將活頁帳裝訂成冊，並逐頁編列序號。 

  □是 □否 3.是否按照總、中會所規定會計科目執行。 

 

四、收支表： 

  □是 □否 1.依總、中會制定之表格，按期編製月報表及年報表。   

□是 □否 2.專帳收入之科目發生時，即以相同金額轉入適當之支出科目，但教會 

          屬下各單位不採單獨作帳者除外，至於「建築及專案獻金」應設置專帳管理。 

  □是 □否 3.基金利息收入已透過「專帳其他收入」及「建築及專案基金」列帳。  

 



  □是 □否 4.「傳教師謝禮」科目，如有二位以上者於「傳教師及職工薪資支給表」 

             應分開填寫註明，並盡量使用金融機構匯款存查。 

□是 □否 5.會計報表之製表、覆核及財務負責人均已蓋章。 

□是 □否 6.傳票是否依規定編號依序裝訂，憑證是否黏貼整齊。 

 

五、銀行活期存款暨定期存款： 

  □是 □否 1.開戶名稱均以【財團法人台灣基督長老教會台北中會○○教會】名義開戶。 

              或【台灣基督長老教會○○教會】名義開戶。 

  □是 □否 2.每週主日收入扣除支出及零用金之餘額，均於當週存入金融機構。 

  □是 □否 3.經常費及各專帳之存款金額，是否與報表相符。 

  □是 □否 4.如有借入款項，是否清楚記錄金額、借款來源。 

  □是 □否 5.是否申請提款卡(不允許)。 

  □是 □否 6.是否申請網路銀行。 

  □是 □否 7.如有申請網路銀行必須限定給付單位及金額。 

 

六、預算執行情況： 

  □是 □否 1.預算追加、更正，依財務規則辦理。 

  □是 □否 2.超支部分，已作說明。 

  □是 □否 3.預備金動用須經小會或董事會核定使用。 

  □是 □否 4.若超支 10%以上，應經小會列案同意，並於次年度會員和會追認。  

□是 □否 5.預算執行管理正常。 

 

七、按規定繳納中、總會負擔金、二代健保補充保費及財稅申報各類所得憑單 

  □是 □否 1.按時繳交中會負擔金(5 月前)。 

  □是 □否 2.按時繳交傳福會負擔金(6、12 月)。 

□是 □否 3.教會負擔部分(雇主)繳交勞健保及二代健保補充保費。 

□是 □否 4.於 1 月底前向國稅局網站辦理各類所得申報。 

 

八、其他 

□是 □否 1.有否派員參加財務講習會。 

□是 □否 2.前一年度缺失是否改善，附上改善報告。 

□是 □否 3.教會檢帳委員是否查驗並簽名。 

□是 □否 4.各種基金是否於和會手冊中呈現全年度報告書及結算報表。 

 

九、建議改進部份： 

 

 

 

                                           財務部同工簽名(日期)：             


